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Часть 1
(при установлении муниципального задания на 
выполнение муниципальной (ых) услуги (услуг) 

и работы (работ))

1.  Наименование  муниципальной услуги:  Организация  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг  в
многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.

2. Потребители муниципальной услуги: физические и юридические лица.
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги



3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги:
Наименование

показателя
Ед.
Изм

.

Формула расчета Значение показателей качества муниципальной услуги Источник
информации о

значении
показателя
(исходные

данные для ее
расчета)

Отчетный
финансовы

й год

Текущий
финансовы

й год

Очередной
финансовы

й год

2-й год
плановог
о периода

3-й год
планового
периода

1 2 3 4 5 6 7 8 9
Организация 
предоставления 
государственных и 
муниципальных услуг 
в 
многофункциональны
х центрах 
предоставления 
государственных и 
муниципальных услуг.

% Ку/ Кобщ*100, где:
Ку – кол-во 
опрошенных, 
удовлетворенных 
качеством 
оказания услуги;
Кобщ – общее кол-
во опрошенных

- Не менее
50

Не менее
70

Не менее 
90

Не менее 
90

Результаты
опроса

потребителей
услуги.

Периодичность
опроса – один

раз в год.

Организация 
предоставления 
государственных и 
муниципальных услуг 
в 
многофункциональны
х центрах 
предоставления 

% З/Зо*100, где:
З – кол-во 
принятых 
заявлений;
Зо – общее кол-во 
заявлений, 
установленных 
нормативом

- 100 100 100 100 Отчет об
исполнении

муниципальног
о задания по
итогам года



государственных и 
муниципальных услуг.

3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

Наименование показателя Ед.
изм.

Значение показателей объема муниципальной услуги Источник информации
о значении показателяОтчетный

финансовый год
Текущий

финансовый
год

Очередной
финансовый

год

2-й год
планового
периода

3-й год
планового
периода

1 2 3 4 5 6 7 8
1. Организация 
предоставления 
государственных и 
муниципальных услуг в
многофункциональных 
центрах предоставления
государственных и 
муниципальных услуг.

Шт. 2000 5000 10000 15000 Отчет об исполнении
муниципального

задания по итогам
года

4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги: Федеральный закон от 03.11.2006

№  174-ФЗ  «Об  автономных  учреждениях»,  Федеральный  закон  от  27.07.2010  №  210-ФЗ  «Об  организации  предоставления

государственных и муниципальных услуг», административные регламенты.

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги:

№ п/п Способ информирования Состав размещаемой (доводимой) информации Частота обновления

информации



1 Информационные стенды МАУ

«МФЦ»

Учредительные документы МАУ «МФЦ»,  стандарт

качества  предоставления  муниципальной  услуги,

категория  получателей  муниципальной  услуги,

перечень документов и правила приема документов,

режим работы.

По  мере  изменения

информации

2 Сайт  органов  местного

самоуправления 

Отчет  о  деятельности  МАУ  «МФЦ»  и  об

использовании закрепленного за ним имущества

Ежегодно

3 Сайт УМФЦ в сети Интернет Режим  работы;  информация  о  предоставляемых

услугах.

По мере необходимости

4 Официальный сайт  Российской

Федерации www.bus.gov.ru

Общая  информация  об  учреждении,  устав

учреждения,  план  финансово-хозяйственной

деятельности,  отчет  об  исполнении  плана

финансово-хозяйственной деятельности.

По  мере  изменения

информации

5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания: 

           - принятие решения о ликвидации МАУ «МФЦ» Пограничного МР;
- исключение функций МАУ «МФЦ» Пограничного МР по оказанию соответствующей муниципальной услуги;
- исключение государственной и муниципальной услуги из ведомственного перечня;
- чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, препятствующие оказанию государственных и   

муниципальных услуг.
6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если нормативно-правовым актом 
предусмотрено их оказание на платной основе: муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления: нет.

6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы): нет.



6.3. Значения предельных цен (тарифов): нет.

7. Порядок контроля  исполнения муниципального задания

Формы
контроля

Периодичность        Орган местного самоуправления,       
осуществляющий контроль за оказанием услуги 

1 2 3

Анализ отчетной информации ежемесячно Финансовое управление администрации 
Пограничного муниципального района

Рассмотрение претензий (жалоб) на работу 
исполнителя задания

по мере поступления Заместитель главы администрации Пограничного 
муниципального района

Рассмотрение годового отчета учреждения о
выполнении задания и об использовании 
закрепленного за ним имущества

ежегодно Финансовое управление администрации 
Пограничного муниципального района

Получение от учреждения по письменному 
запросу документов

по запросу Финансовое управление администрации 
Пограничного муниципального района

Проверка соответствия фактической работы
исполнителя по условиям задания, включая 
качество, объем и порядок оказания услуг

по запросу Заместитель Главы Администрации Пограничного 
муниципального, Финансовое управление 
администрации Пограничного муниципального 
района

Проверка использования финансовых 
средств и материальных ресурсов, 
выделенных на выполнение задания

ежеквартально Финансовое управление администрации 
Пограничного муниципального района



8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

Наименование
показателя

Ед.
Изм.

Значение,
утвержденное в
муниципальном

задании на
отчетный финансовый год

Фактическое
значение за
отчетный

финансовый год

Характеристика
причин

отклонения от
запланированных

значений

Источник(и)
информации о

фактическом значении
показателя

Организация
предоставления

государственных и
муниципальных услуг в
многофункциональных

центрах предоставления
государственных и

муниципальных услуг.

%

Организация
предоставления

государственных и
муниципальных услуг в
многофункциональных

центрах предоставления
государственных и

муниципальных услуг.

%

8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

Периодичность  предоставления  отчетности  о  выполнении  муниципального  задания:  в  срок  не  позднее  5  числа  месяца,
следующего за отчетным в установленной форме.



Директор МАУ «МФЦ» Пограничного МР
«Мои документы»                                                                            _____________                                        Б.А. Атаманчук

                             (подпись, М.П.)


